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                                                                                                                                                                   Начальник отдела экономики 

                                                                                                                                                              Малосердобинского района

                                                                                                                                                               Сукрова С. Х.                                                                                                                                                                     

_____________И.А.Хохлова__________

(подпись, Ф.И.О. начальник Управления  

образования Малосердобинского района
"30" _12_  2011 г.

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ЗАДАНИЕ

МБУ ЦПОУ Малосердобинского района

                                                  (наименование муниципального учреждения)

                                                     на _2012__ год и плановый период _2013_ и __2014__ годов <*>

ЧАСТЬ 1

(формируется при установлении муниципального задания одновременно на выполнение муниципальной услуги  (услуг) и работы (работ) и содержит требования к оказанию 

муниципальной услуги (услуг))

              РАЗДЕЛ 1 Организационно-методическое обеспечение развития системы образования Малосердобинского района
                          (при наличии 2 и более разделов)

1. Наименование муниципальной услуги: Организационно-методическое обеспечение развития системы образования Малосердобинского района
2. Потребители муниципальной услуги: бюджетные  муниципальные учреждения сферы образования Малосердобинского района, подведомственные Управлению образования администрации Малосердобинского района.

3.  Показатели,  характеризующие  объем  и (или)  качество  муниципальной услуги

Требования к качеству муниципальной услуги по организационно-методическому обеспечению развития системы образования Малосердобинского района  (организации и предоставлению информационной, методической, аналитической и консультационной поддержки образовательных учреждений Малосердобинского района) устанавливаются на основании Устава муниципального бюджетного учреждения Центр поддержки образовательных учреждений Малосердобинского района (далее Центр).

Каждый специалист учреждения должен иметь соответствующее образование, квалификацию, профессиональную подготовку, обладать знаниями и опытом, необходимыми для выполнения возложенных на него обязанностей. 

3.1. Показатели, характеризующие качество муниципальной услуги <**>

	Наименование показателя    
	Ед.
измерения    
	Формула
расчета
	Значения показателей качества муниципальной услуги
	Источник
информации
о значении
показателя
(исходные
данные для
ее расчета)

	
	
	
	отчетный 
финансовый
год    
	текущий  
финансовый
год    
	очередной 
финансовый
год <***> 
	1-й год 
планового
периода 
	2-й год 
планового
периода 
	

	1. Организация взаимодействия между муниципальными, региональными и федеральными учреждениями системы образования


	1. Количество муниципальных учреждений системы образования Малосердобинского района
	абсолют
	14
	14
	14
	14
	14
	отчетность учреждения

	2. Подготовка и проведение методических семинаров  для педагогических работников системы образования.


	1. Количество семинаров (проведенных для педагогических работников системы образования и воспитания) (единиц).


	абсолют
	46
	47
	47
	47
	47
	отчетность учреждения

	3.  Информационная, методическая, аналитическая и консультационная поддержка и сопровождение образовательной, воспитательной и инновационной деятельности в ОУ района
	1. Количество муниципальных учреждений системы образования Малосердобинского района
	абсолют
	14
	14
	14
	14
	14
	отчетность учреждения


3.2. Объем муниципальной услуги (в натуральных показателях)

	Наименование
показателя 
	Единица 
измерения
	Значение показателей объема муниципальной услуги
	Источник
информации
о значении
показателя

	
	
	отчетный 
финансовый
год
	текущий 
финансовый
год
	очередной 
финансовый
год <***>
	1-й год 
планового
периода
	2-й год 
планового
периода
	

	Организационно-методическое обеспечение развития системы образования Малосердобинского района


	количество ОУ

(в т.ч. филиалы), 
	14
	14
	14
	14
	14
	отчетность учреждения


4. Порядок оказания муниципальной услуги

4.1.   Нормативные   правовые    акты,    регулирующие   порядок   оказания муниципальной услуги

1) Закон Российской Федерации от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании»  (с изменениями и дополнениями);

2). Закон Пензенской области № 166-ЗПО от 16.09.1999 «Об образовании в Пензенской области».

3). Постановление Правительства Пензенской области от 18 апреля 2007 г. № 263-пП «Об утверждении Перечня государственных услуг, предоставляемых за счёт средств бюджета Пензенской области, по которым дорлжен производиться учёт потребности в их предоставлении при  формировании государственного задания, и Порядка формирования и корректировки Перечня государственных услуг, предоставляемых за счёт средств бюджета Пензенской области, по которым дорлжен производиться учёт потребности в их предоставлении при  формирования государственного задания» (с изменениями и дополнениями).

 4).  Постановление Правительства Пензенской области от 15 декабря 2010 г. №822-пП «О порядке формирования и финансового обеспечения выполнения государственного задания государственными учреждениями Пензенской области».

5). Приказ Министерства образования Пензенской области от 09.12.2010 г. №758/01-07 «Об утверждении порядка определения платы для физических и юридических лиц за услуги (работы), относящиеся к основным видам деятельности государственного бюджетного учреждения, подведомственного министерству образования Пензенской области, оказываемые им сверх государственного задания».

6).  Письмо Министерства образования Российской Федерации от 09.03.2004 №03-51-48ин/42-03 «Рекомендации об организации деятельности муниципальной методической службы в условиях модернизации образования»

7). Устав Малосердобинского района

8). Устав МБОУ Центр поддержки образовательных учреждений Малосердобинского района, утверждённый Приказом управления образования администрации Малосердобинского района № 136 от 07 декабря 2011.

4.2.  Порядок  информирования  потенциальных  потребителей  муниципальной услуги

	Способ       
информирования
	Состав размещаемой информации
	Частота обновления
информации

	1. Информирование осуществляется посредством: публикаций, в том числе в сети Интернет; информационных стендов (уголков получателей услуг), размещаемых в учреждении или сообщается непосредственно при общении с получателями услуги. 

        
	отчет, оперативная информация
	не реже 1 раза в квартал


5. Основания для досрочного прекращения исполнения муниципального задания

5.1. Исключение  муниципальной  услуги работы из перечня муниципальных услуг (выполнения работ).

5.2. Ликвидация или реорганизация учреждения.

5.3. Иные основания, предусмотренные нормативными правовыми актами Российской Федерации.
6. Предельные цены (тарифы) на оплату  муниципальной  услуги  в  случаях, если федеральным законом предусмотрено их оказание на платной основе

6.1.  Нормативный  правовой  акт,   устанавливающий   цены   (тарифы)  либо порядок их установления

6.2. Орган, устанавливающий цены (тарифы) __________--_______________________

6.3. Значения предельных цен (тарифов)

	Наименование услуги        
	Цена (тариф), единица измерения

	1. Организационно-методическое обеспечение развития системы образования Малосердобинского района


	
бесплатно


7. Порядок контроля за исполнением муниципального задания

	Формы контроля
	Периодичность
	Органы местного самоуправления. осуществляющие контроль за оказанием услуги 

	1.Контрольные мероприятия по проверке исполнения муниципального задания на предоставление муниципальных услуг.


	Внеплановые проверки:

- истечение срока исполнения Учреждением предписания о выявленных нарушениях;

- поручения главы района, депутатские запросы;

- мотивированные обращения и заявления юридических и физических лиц
	ГРБС – Управление образования администрации Малосердобинского района

	2. Плановые проверки деятельности учреждения
	В соответствии с графиком проверок

(не реже 1 раза в 3 года).
	ГРБС – Управление образования  администрации Малосердобинского района


Выявленные недостатки по оказанию услуг анализируются  по каждому сотруднику учреждения с рассмотрением на оперативных совещаниях, принятием мер к их устранению, вынесением дисциплинарных или административных взысканий (если будет установлена вина в некачественном предоставлении услуги).

Внешний контроль за деятельностью учреждения по оказанию услуги муниципальным учреждениям  сферы образования в части соблюдения качества муниципальной услуги осуществляют контрольно-ревизионные органы, наделенные соответствующими полномочиями.

8. Требования к отчетности об исполнении муниципального задания

8.1. Форма отчета об исполнении муниципального задания

	Наименование
показателя 
	Единица 
измерения
	Значение, утвержденное в муниципальном задании на  отчетный период
	Фактическое
значение за
отчетный 
период  
	Характеристика причин отклонения от       
запланированных 
значений    
	Источник
информации о
фактическом
значении
показателя

	1.          
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


8.2. Сроки представления отчетов об исполнении муниципального задания

Ежеквартально  – до 20 числа месяца, следующего за последним месяцем квартала, ежегодно – до 10 февраля года, следующего за отчетным_

8.3. Иные требования к отчетности об исполнении муниципального задания

____________________--_____________________________________________________________________________

9.   Иная   информация,   необходимая    для    исполнения   (контроля   за исполнением) муниципального задания

_______________________--____________________________________________________

ЧАСТЬ 2
(формируется при установлении муниципального задания одновременно на выполнение муниципальной услуги  (услуг) и работы (работ) 
и содержит требования к оказанию муниципальной услуги (услуг)) и работы (работ)
              РАЗДЕЛ 1. Организация и проведение мониторинга учебно-воспитательного, административно-управленческого процесса в образовательных учреждениях Малосердобинского района 

1. Наименование муниципальной работы: Организация и проведение мониторинга учебно-воспитательного, административно-управленческого процесса в образовательных учреждениях Малосердобинского района 
2. Характеристика работы

	Наименование
работы   
	Содержание
работы  
	Планируемый результат выполнения работы

	
	
	отчетный
год 2011  
	текущий  
финансовый
год 2012    
	очередной 
финансовый
год  2013  
	1-й год 
планового
периода 2014
	2-й год
планового
периода 2015

	Организация и проведение мониторинга учебно-воспитательного, административно-управленческого процесса в образовательных учреждениях Малосердобинского района       
	мониторинг учебно-воспитательного, административно-управленческого процесса в образовательных учреждениях Малосердобинского района       
	14
	14
	14
	14
	14


3. Основания для досрочного прекращения муниципального задания

3.1. Исключение муниципальной работы из перечня выполнения муниципальных работ.

3.2. Ликвидация или реорганизация учреждения.

3.3. Иные основания, предусмотренные нормативными правовыми актами Российской Федерации.
4. Порядок контроля за исполнением муниципального задания

	Формы контроля
	Периодичность 
	Органы местного самоуправления, осуществляющие контроль за оказанием работы



	1. Отчет  по выполнению муниципального задания
	Ежеквартально – до 20 числа месяца следующего квартала, 
Ежегодно – до 10 февраля года, следующего за отчетным
	ГРБС – Управление образования администрации Малосердобинского района


5. Требования к отчетности об исполнении муниципального задания

5.1. Форма отчета об исполнении муниципального задания

	Результат, запланированный в муниципальном задании на отчетный финансовый год   
	Фактические результаты, достигнутые в отчетном финансовом году    
	Источник информации о фактически
достигнутых результатах

	Организация и проведение мониторинга учебно-воспитательного, административно-управленческого процесса в образовательных учреждениях Малосердобинского района       
	
	


5.2. Сроки представления отчетов об исполнении муниципального задания

Учреждение представляет главному распорядителю бюджетных средств отчет об исполнении государственного (муниципального) задания по утвержденной форме:

- ежеквартально в срок до 20-го числа месяца, следующего за отчетным кварталом;

- годовой в срок до 10 февраля очередного финансового года.
5.3. Иные требования к отчетности об исполнении муниципального задания

_________________---__________________________________________________________

6.   Иная   информация,   необходимая    для    исполнения   (контроля   за исполнением) муниципального задания

---
--------------------------------

             РАЗДЕЛ 2. Реализация ведомственных и межведомственных муниципальных долгосрочных целевых программ 

1. Наименование муниципальной работы: Реализация ведомственных и межведомственных муниципальных долгосрочных целевых программ

2. Характеристика работы

	Наименование
работы   
	Содержание
работы  
	Планируемый результат выполнения работы

	
	
	отчетный
год  - 2011
	текущий  
финансовый
год -  2012  
	очередной 
финансовый
год   - 2013
	1-й год 
планового
периода - 2014
	2-й год
планового
периода -  2015

	Реализация ведомственных и межведомственных муниципальных долгосрочных целевых программ
	количество реализуемых программ
	6
	6
	6
	6
	6


3. Основания для досрочного прекращения муниципального задания

1. Исключение  муниципальной  работы из перечня  выполнения муниципальных  работ.

2. Ликвидация или реорганизация учреждения.

3. Иные основания, предусмотренные нормативными правовыми актами Российской Федерации.
4. Порядок контроля за исполнением муниципального задания

	Формы контроля
	Периодичность 
	Органы местного самоуправления. осуществляющие контроль за оказанием услуги 



	1.Контрольные мероприятия по проверке исполнения муниципального задания на предоставление муниципальных услуг, работ.


	Внеплановые проверки:

- истечение срока исполнения Учреждением предписания о выявленных нарушениях;

-  поручения главы района, депутатские запросы;

- мотивированные обращения и заявления юридических и физических лиц
	ГРБС – Управление образования администрации Малосердобинского района

	2. Плановые проверки деятельности учреждения
	не реже 1 раза в 3 года.
	ГРБС – Управление образования администрации Малосердобинского района


5. Требования к отчетности об исполнении муниципального задания

5.1. Форма отчета об исполнении муниципального задания

	Результат, запланированный в муниципальном задании на отчетный финансовый год   
	Фактические результаты, достигнутые в отчетном финансовом году    
	Источник информации о фактически
достигнутых результатах

	Реализация ведомственных и межведомственных муниципальных долгосрочных целевых программ
	
	


5.2. Сроки представления отчетов об исполнении муниципального задания

Учреждение представляет главному распорядителю бюджетных средств отчет об исполнении муниципального задания по утвержденной форме:

- ежеквартально в срок до 20-го числа месяца, следующего за отчетным кварталом;

- годовой в срок до 10 февраля очередного финансового года.
5.3. Иные требования к отчетности об исполнении муниципального задания

_________________---__________________________________________________________

6.   Иная   информация,   необходимая    для    исполнения   (контроля   за исполнением) муниципального задания

---

РАЗДЕЛ 3. Организация и проведение мероприятий по заданию учредителя 

1. Наименование муниципальной работы: Организация и проведение мероприятий по заданию учредителя
2. Характеристика работы

	Наименование
работы   
	Содержание
работы  
	Планируемый результат выполнения работы

	
	
	отчетный
год -2011
	текущий  
финансовый
год   - 2012
	очередной 
финансовый
год   - 2013 
	1-й год 
планового
периода  - 2014
	2-й год
планового
периода - 2015

	Организация и проведение мероприятий по заданию учредителя
	количество  мероприятий
	12
	12
	12
	12
	12


3. Основания для досрочного прекращения муниципального задания

3.1. Исключение муниципальной работы из перечня выполнения муниципальных работ.

3.2. Ликвидация или реорганизация учреждения.

3.3. Иные основания, предусмотренные нормативными правовыми актами Российской Федерации.
4. Порядок контроля за исполнением муниципального задания

	Формы контроля
	Периодичность 
	Органы местного самоуправления. осуществляющие контроль за оказанием услуги 



	1.Контрольные мероприятия по проверке исполнения муниципального задания на предоставление муниципальных услуг, работ.


	Внеплановые проверки:

- истечение срока исполнения Учреждением предписания о выявленных нарушениях;

-  поручения главы района, депутатские запросы;

- мотивированные обращения и заявления юридических и физических лиц
	ГРБС – Управление образования администрации Малосердобинского района

	2. Плановые проверки деятельности учреждения
	не реже 1 раза в 3 года.
	ГРБС – Управление образования администрации Малосердобинского района


5. Требования к отчетности об исполнении муниципального задания

5.1. Форма отчета об исполнении муниципального задания

	Результат, запланированный в муниципальном задании на отчетный финансовый год   
	Фактические результаты, достигнутые в отчетном финансовом году    
	Источник информации о фактически
достигнутых результатах

	Организация и проведение мероприятий по заданию учредителя
	
	


5.2. Сроки представления отчетов об исполнении муниципального задания

Учреждение представляет главному распорядителю бюджетных средств отчет об исполнении государственного (муниципального) задания по утвержденной форме:

- ежеквартально в срок до 20-го числа месяца, следующего за отчетным кварталом;

- годовой в срок до 10 февраля очередного финансового года.
5.3. Иные требования к отчетности об исполнении муниципального задания

_________________---__________________________________________________________

6.   Иная   информация,   необходимая    для    исполнения   (контроля   за исполнением) муниципального задания


---

 РАЗДЕЛ 4. Централизованное хозяйственное обеспечение муниципальных образовательных учреждений (организация и ведение  ремонтно- хозяйственной  деятельности и инженерно-технической поддержки)

1. Наименование муниципальной работы: Централизованное хозяйственное обеспечение муниципальных образовательных учреждений (организация и ведение ремонтно-хозяйственной деятельности и инженерно-технической поддержки)
2. Характеристика работы

	Наименование
работы   
	Содержание
работы  
	Планируемый результат выполнения работы

	
	
	отчетный
год - 2011
	текущий  
финансовый
год  -  2012
	очередной 
финансовый
год   -2013
	1-й год 
планового
периода -2014
	2-й год
планового
периода-2015

	 Централизованное хозяйственное обеспечение муниципальных образовательных учреждений        
	организация и ведение ремонтно-хозяйственной деятельности и инженерно-технической поддержки
	14
	14
	14
	14
	14


3. Основания для досрочного прекращения муниципального задания

3.1. Исключение муниципальной  работы  из перечня выполнения муниципальных работ.

3.2. Ликвидация или реорганизация учреждения.

3.3. Иные основания, предусмотренные нормативными правовыми актами Российской Федерации.
4. Порядок контроля за исполнением муниципального задания

	Формы контроля
	Периодичность 
	Органы местного самоуправления. осуществляющие контроль за оказанием услуги 



	1.Контрольные мероприятия по проверке исполнения муниципального задания на предоставление муниципальных услуг, работ.


	Внеплановые проверки:

- истечение срока исполнения Учреждением предписания о выявленных нарушениях;

-  поручения главы района, депутатские запросы;

- мотивированные обращения и заявления юридических и физических лиц
	ГРБС – Управление образования администрации Малосердобинского района

	2. Плановые проверки деятельности учреждения
	не реже 1 раза в 3 года.
	ГРБС – Управление образования администрации Малосердобинского района


5. Требования к отчетности об исполнении муниципального задания

5.1. Форма отчета об исполнении муниципального задания

	Результат, запланированный в муниципальном задании на отчетный финансовый год   
	Фактические результаты, достигнутые в отчетном финансовом году    
	Источник информации о фактически
достигнутых результатах

	 Централизованное хозяйственное обеспечение и ведение инженерно-технической поддержки муниципальных образовательных учреждений        
	
	


5.2. Сроки представления отчетов об исполнении муниципального задания

Учреждение представляет главному распорядителю бюджетных средств отчет об исполнении муниципального задания по утвержденной форме:

- ежеквартально в срок до 20-го числа месяца, следующего за отчетным кварталом;

- годовой в срок до 10 февраля очередного финансового года.
5.3. Иные требования к отчетности об исполнении муниципального задания

_________________---__________________________________________________________

6.   Иная   информация,   необходимая    для    исполнения   (контроля   за исполнением) муниципального задания

---
